附件1：

浙江财经大学东方学院2017届毕业生

第二课堂学分补认定工作时间安排表

	时间
	内容
	备注

	11月24日
	下发浙财大东学[2016]37号文件。2017届毕业生第二课堂学分补认定工作启动。
	

	11月24日—12月14日
	分院工作小组完成第二课堂学分补认定的初审，补认定初审结果在分院范围内公示。
	第二课堂关联材料可至邮箱

dfxydektzl@163.com下载，密码为666999。

	12月15日—12月末
	学生工作部进行

终审。
	经分院审核后合格的第二课堂材料上交至大创园A-202（学生素质考评事务窗口），讲座卡，志愿者服务卡交复印件，不合格材料退回至各班级。

	1月初
	认定结果在全院范围内公示。
	公示期间，若学生对本人或他人的认定结果有异议，可与学生工作部联系，联系电话：87571135；

或将意见发至监督邮箱：dfxydektxf@163.com。


附件2：
2017届毕业生第二课堂学分认定实施细则
一．必修学分设置及认定办法

（一）素养提升类

1.新生始业教育（0.5分）：参加学院和分院组织的学籍教育、专业教育、心理健康教育、安全教育、新生规章制度学习等新生始业教育，且《大学生安全知识读本》考试和《学生手册》考试均合格。新生始业教育的学分不能以其他形式的学分代替;

2.讲座：讲座内容为人文素养类别，明德讲坛、仰山大讲堂等由学院主管部门组织的讲座，相关办法参照文件《浙江财经学院东方学院第二课堂讲座管理暂行办法》（浙财院东团〔2011〕3号）执行;
3.各部门、各分院自主申报，经学生工作部、教务管理部认定的其他活动，具体分值由活动主办部门申请，经学生工作部核定。
（二）就业创业类

    1.讲座：讲座内容必须为就业创业类别，相关办法参照文件《浙江财经学院东方学院第二课堂讲座管理暂行办法》（浙财院东团〔2011〕3号）执行;
    2.就业创业类竞赛：挑战杯竞赛、新苗人才计划、各级各类创业大赛、职业规划大赛、“创意、创新、创业”电子商务竞赛、ERP创业经营模拟大赛、简历制作比赛、模拟公务员面试大赛、精英挑战赛、营销策划大赛、管理案例分析大赛等就业创业类竞赛，荣获分院三等奖（含）以上，可获得该类别学分0.1-0.3学分；荣获学院三等奖（含）以上的，可获得该类别学分0.3-0.5学分；荣获省级立项或优胜奖及以上的，可直接获得该类别学分1学分;
    3.就业创业能力培训：由主管部门组织或审批的就业创业能力培训、各类实践性拓展性活动，需报学生工作部备案，经学生工作部、教务管理部认定方可纳入该类别学分计算，具体分值由活动主办部门申请，经学学生工作部核定。如“服务外包专题系列活动”、“八方物流实验班”等项目，完成规定学习任务可获得1学分；参加创业实训课程获得“优秀总经理”、“优秀个人”可获得0.5学分，“优秀团队”成员可获得0.3学分，其中，此三项不累计得分;
    4.各部门、各分院自主申报，经学生工作部、教务管理部认定的其他活动，具体分值由活动主办部门申请，经学生工作部核定。

二.选修学分设置及认定办法

(一）学科竞赛类

    1.经培训成功全程参加各类学科竞赛，并获得优胜奖及以上等级奖，院级计0.7-1学分；校级计1.2-1.5学分；市级计2学分；省级及以上，计3学分；

    2.同一学科类竞赛按学分从高计一次，此类别累计最高3学分；

    3.根据竞赛获奖文件认定学分。

（二)科研实践类

    1.获得院级、校级、市级和省（厅）级及以上学生科研课题并结题，分别计1学分、1.5学分、2学分和3学分；

    2.同一项目按学分从高计一次，此类别累计最高3学分；

    3.根据立项与结题文件认定学分，推荐项目由科技服务部审核;
附：合作完成科研课题和论文分配比例排位表


	作者排位顺序
	排位1
	排位2
	排位3
	排位4
	排位5
	排位6

	完
成

人

总

人

数
	1
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	0．7
	0．4
	
	
	
	

	
	3
	0．6
	0．3
	0．2
	
	
	

	
	4
	0．5
	0．3
	0．2
	0．10
	
	

	
	5
	0．5
	0．3
	0．1
	0．10
	0．10
	

	
	6
	0．5
	0．2
	0．10
	0．10
	0．10
	0．10


即，根据不同级别课题的标准分数乘以表格中的比例;
   4.论文、翻译作品、美术（含摄影）或设计作品等各等级加分参考浙江财经学院东方学院本科生创新与奖励学分认定管理办法（试行）（浙财院东〔2009〕35号）。

（三）专题讲座类

    1.学生参加经院团委认定的各类讲座，以讲座卡记录为依据，院级讲座4次为1单元，记1个学分；分院（部）讲座4次为1单元，记0.5个学分，以此类推；

    2.每一专题讲座只能计一次，此类别累计最高不超过2学分。

（四）专业能力拓展类

    1.计算机能力考试

    非计算机专业学生取得计算机能力三级证书，可申请获得1个学分；取得初级、中级、高级程序员证书、信息处理技术员、网络管理员等，分别可申请获得1、2、3个学分。（注：所有证书不可同时申请第一课堂和第二课堂学分）;
    2.外语能力考试

    （1）非英语专业学生获得CET—6级证书（艺术设计专业学生获得CET—4级证书），可申请获得2个学分；外语专业学生取得专业外语八级证书，可申请获得3个学分;
    （2）取得大学英语口语证书，可申请获得1个学分;
    （3）取得上海市外语口译岗位中、高级资格证书者，分别可申请获2、3个学分；

    （4）雅思考试成绩6分、托福考试成绩80分及以上者，可申请获得3个学分;
    （5）取得日语能力测试N1证书，可申请获得3个学分;
    3.学生取得其他由政府部门或行业协会颁发的证书，经院素质拓展专家委员会认定，可申请获得1-3个学分。如取得注册会计师证书、注册税务师证书或国家司法考试合格证书者，可申请获得3个学分;
    4.参加普通话水平测试，获二级乙等及以上者，给予1学分;
    5.参加汽车驾驶培训，通过正规学习获汽车驾驶C照及以上者，可申请获得1学分;
    6.学生在某方面有特长，经院素质拓展专家委员会认定，可申请获得1-3学分，原则上以在校期间取得相应的专业等级证书为准;
7.各类从业资格证书按1学分分计算;
    8.学生取得其他由政府部门或行业协会颁发的专业类证书，经本人申请，由所在分院审核认定报学生工作部，可申请获得1-3个学分；

    9.学生全程参加校内外各级各类技能培训，并取得结业证书，由所在分院审核认定报学生工作部，可申请获得1-2学分；

    10.学生全程参加经学院团委立项的重点社团项目，经团委考核合格并获得相应认证，获得1学分；

    11.申请该类学分累计最高不超过3学分，但同一项目不同级别按最高学分计。

（五）社会实践类

    1.学生寒暑假期间参加社会实践，不论团体或个人形式，全程参与并完成实践报告的，每次计1学分，以团委提供的名单为准，获市级及以上优秀社会实践活动先进个人称号的奖励1学分；

    2.参加志愿者服务活动，累计服务时间满20小时，经院青协统一认定并考核合格者计1学分；获市级及以上“优秀青年志愿者”称号奖励1学分;
    此类最多计2学分，同一项目从高计一次。以团委志愿者服务中心出具的志愿者服务证或志愿活动主办部门出具的证明为准。

（六）社会工作类  

    1.学生干部任职满一年，经部门考核合格的，可计学分，可累加，此类最多计2学分。具体任职加分办法参照下表:
	分值
	职   务

	1
	各院级学生机构学生负责人（正职）；团工委副书记；五星级社团社长

	0.9
	各院级学生机构学生负责人（副职）；四星级社团社长

	0.8
	各院级学生机构部长；学生党支部学生负责人；分院团总支学生副书记、分院学生会主席、社管中心主任；三星级社团社长；寝室楼长

	0.7
	各院级学生机构副部长；分院学生会副主席、社管中心副主任；院级学生社团正副社长；寝室楼层长

	0.6
	分院团总支委员；分院学生会、社管中心各部长；班长、团支书、学习委员；分院级学生社团正副社长；新生助理

	0.5
	各院级学生机构干事

	0.4
	分院团学机构干事；班级团支委；副班长、文艺、体育、生活、心理、安全委员；寝室长；团小组组长；学生社团正副部长

	0.1
	注册为学生社团成员


（七）文体艺术类

    1.经培训成功全程参加各类文体竞赛、知识竞赛、辩论赛、演讲比赛、征文比赛等，并获得优胜奖及以上等级奖，院级计0.2-0.5学分；校级计0.7-1学分；市级计2学分；省级及以上，计3学分，同一竞赛按学分从高计一次，根据竞赛获奖文件认定学分;
    2.加入艺术团、体训队等特长团体，参加院级或者校级演出4次，计1学分；参加省级演出1次，计1学分；参加国家级演出1次，计2学分；

    3.全程参加经学院团委审批的公共艺术类教育培训课程，经考核合格并获得结业证书，计1学分；

    4.学生本人在省级公开发行报纸发表500字及以上的校园新闻，要求反映学校风貌，积极向上，出现学校名称，每篇计1学分；在国家级公开发行报纸发表500字及以上的校园新闻，要求反映学校风貌，积极向上，出现学校名称，每篇计2学分，同一项目从高计一次，由学院宣传部门审核；

    5.此类别累计最高3学分。

附件3：
浙江财经大学东方学院大学生素质拓展与第二课堂学分认定表
分院：_________  班级：__________  姓名：__________  学号：__________  时间范围：2013年9月至今
	序号
	活动项目名称及主要内容
	归属类别
	必修/选修
	申请学分
	班级核定学分

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	本人郑重承诺所填内容真实，绝无弄虚作假。
	申请总分：
	
	核定总分：
	

	
	申请人：
	
	申请日期：
	

	部门审核意见
	分院审核学分：
盖章：

                      年   月   日
	院素质拓展中心审核学分：
盖章：

                       年   月   日
	教务管理部审核学分：
盖章：

                      年   月   日

	注：1、归属类别栏请填相应编号：
必修：素质提升类：01      就业创业类：02       

选修：学科竞赛类：01      科研实践类：02      专题讲座类：03     专业能力拓展类：04       社会实践类：05      社会工作类：06   

文体艺术类：07             

    2、填表范例：①****年**月组织（或参加）****活动；        ②****年**月在**活动中荣获**称号（或**奖）
                 ③****年**月至****年**月参加由***组织的***技能培训（以结业证书为准）        ④****年**月至***年**月担任**部门***职务


附件4：

浙江财经大学东方学院第二课堂活动特殊项目

学分认定申请表

	项目名称
	

	主办部门或申请人
	

	申请归属

类    别
	
	申  请

学分数
	

	申  请

理  由
	                     签名（盖章）

年    月    日

	分  院

意  见
	                   签名（盖章）

                        年    月    日

	学生工作部

意     见
	核定归属类别
	
	核  定

学分数
	

	
	                  签名（盖章）

                         年    月    日


附件5：

浙江财经大学东方学院本科生科研实践类等级认定申请表
填表日期：     年   月   日

	姓 名
	
	分 院
	
	专  业
	

	班 级
	
	学 号
	
	联系电话
	

	科研实践类学分项目
	
	申请学分数
	

	成果类型
	
	成果性质
	

	申请理由
	学生签名：

年    月    日

	分院

审核

意见
	签名（盖章）：

                                                        年    月    日

	有关部门认定

意见
	                  认定部门：                签名（盖章）：

年    月    日

	学生工作部审批意

见
	签名（盖章）：

年    月    日


注：1. 本表一式三份，学生工作部、学生所在分院、学生各留一份。

2. 发表论文、翻译作品等科研成果等须由科技服务部签署期刊等级认定意见；专利成果须提供国家专利审批单位颁发的专利证书；美术（含摄影）或设计作品由人文与艺术分院签署等级认定意见。

附件6：

浙江财经大学东方学院

                分院

素质拓展与第二课堂学分认定小组成员名单

	小组职务
	姓名
	职务
	联系方式

	组长
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	

	成员
	
	
	


注：第二课堂学分认定分院工作小组由一名组长和若干成员组成（分院自行订立），组长建议由各分院分管学生工作书记或副书记担任，成员至少包括一名辅导员。

                                 分院：（盖章）

                        填报日期：     

附件7：

浙江财经大学东方学院

_________分院_______班

     素质拓展与第二课堂学分认定小组成员名单

	小组职务
	姓名
	职务
	联系方式

	组长
	
	
	

	成员
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：第二课堂学分认定班级工作小组由3名班干部和2名学生代表组成，其中组长建议由各班长担任。


       认定小组负责人（签名）：

               填报日期：  

附件8：

_________分院第二课堂学分汇总表

	序号
	班  级
	学  号
	姓  名
	申请学分
	分院初审结果
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


              工作组长签名：

          分院盖章：


