附件3：

关于办理2018届毕业生退宿等手续的通知 

各位2018届毕业生：

根据学院2018届毕业生离校工作安排，现将毕业生办理退宿等手续的相关事项通知如下：

	序号
	内容
	时  间
	地  点
	联系电话
	备  注

	1
	水电费缴纳
	6月19-20日

8:30-15:30
	大创园事务

受理大厅(A202)
	①87571260（2#、5#、8#、9#楼）

②87571261

（4#楼）

③87571310

（11＃、13＃、15＃、16＃楼）


	以寝室为单位

	2
	退宿

手续
	6月19-20日

8:30-15:30
	
	
	①确认已办理水电结算(支付宝支付），归还寝室钥匙，工作人员给予办理离校手续。
②仍需继续住宿的同学可凭有效证件及押金2元再借用钥匙，离校时归还至本楼值班室。
③6月23日后因特殊原因需住校的，由分院统一报送学工，并集中住宿。

	3
	校园卡退卡
	6月19-22日

8:30-15:50
	一食堂

校园卡服务中心
	87571111
	未办理退卡的毕业生校园卡有效期至2017年9月1日，逾期将不能使用。 

如有疑问请询：18967378239

	4
	空调

退租、拆机
	6月19-22日

9:00-15:00
	一食堂前
	铱星公司15858386788

三鑫公司

4000007723出门证办理

87571555
	①学生自购空调凭购买发票到行政楼B307开具出门证（工作日受理），凭出门证进行拆机。

②空调退租、拆机请及早办理，以便顺利办理后续离校手续。

如有疑问请询:0573-87571555

	5
	饮水机桶退租
	6月19-22日
	4＃学生公寓

架空层水站
	15712631933
	如有疑问请询:0573-87571555

	6
	信箱钥匙退还
	6月19-22日

8:30-16:00
	一教架空层

收发室
	87571282
	以班级为单位退还

如有疑问请询：18167316018

	7
	行李

托运
	6月19-22日
	1#公寓

架空层
	——
	校园快递、自行选择

	8
	违章电器领回
	6月21-23日

8:30-15:30
	2#、5＃、8#、9＃楼同学请到 3＃105室领取
	87571260
	①凭违章电器查处通知书领取，逾期作自动放弃处理。

②领回后至离校期间，不得在寝室中使用。

	
	
	
	4＃楼同学请到7#105室领取
	87571261
	

	
	
	
	11＃、13＃、15＃、16＃楼同学请到10#105室领取
	87571310
	


特此通知，请相互转告！并及时办理相关手续，以确保顺利离校！

